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KOTELEZETTSEGVALLALASI SZABALYZAT CELJA, TARTALMA,
HATALYA

1. A kotelezettségvallaldsi szabalyzat (tovabbiakban: szabalyzat) célja, hogy meghatarozza

a Békéscsabai Egészségiigyi Alapellatasi Intézmény (tovabbiakban: intézmény) és
barmely mas ©6nalld jogalany kozott 1étrejovo, kotelezettségvallalast eredményezd
jogiigyletek kapcsan:
a) a kotelezettségvallalas kezdeményezésére, elokészitésére,
b) a kotelezettség vallalasara,
C) aszerz6dések elokészitésére, megkotésére és nyilvantartasara vonatkozo
el6irasokat.

Tovabba célja, hogy az intézmény

a) a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, valamint
b) a kapcsolodo jogszabalyok eldirasait, és
) az Alapité Okiratban rogzitett alaptevékenységgel kapcsolatos feladatokat

figyelembe véve elOsegitse a hatékony, takarékos és ésszerli intézményi gazdalkodas
megvalosulasat.

. A szabdlyzat atfogdéan rendelkezik az intézmény gazdalkodasi feladataival

kapcsolatosan — igy kiilondsen a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazolasa,
érvényesités, utalvanyozas gyakorldsdnak modjaval, eljardsi ¢és dokumentacios
részletszabalyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijelolésének rendjével -,
valamint tartalmazza az ellendrzési adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos
belso eloirasokat, feltételeket.

. Célkitlizése, hogy a II. pontban felsorolt jogszabalyokban foglaltakat végrehajtsa,

rendelkezéseiket a gyakorlatban érvényesitse, €s ezaltal hozzajaruljon az intézmény
gazdalkodasi stabilitdsanak és megfeleld likviditasi helyzetének fenntartdsdhoz. A
kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi €s teljesitésigazolasi
jogok rendszerezésével, a szabdlyzat hozzdjarul a gazdalkodéasi felelOsség
megerdsitéséhez a kotelezettségvallalas szintjén. A kotelezettségvallalas €s gazdalkodas
szabalyainak betartasaval megakadalyozza a szabdlytalan kotelezettségvallalasokat és
megerdsiti a nyilvantartasi és adminisztracios fegyelmet.

. A szabalyzat atfogo ismertetést ad az intézmény kotelezettségvallalasi folyamatardl, az

ahhoz kapcsolodo feladatok és hataskorokrol, és ez altal segitséget kivan nyujtani a
gazdalkodasi feladatok hatékony, szabalyozott ellatasdhoz.

. Betartdsa alapvetd feltétele annak, hogy az intézmény eleget tudjon tenni az eldirt

tervezési, nyilvantartasi, beszamolasi kotelezettségének, a kincstdri €s sajat
vagyonvédelmének és az eredményes gazdalkodas kovetelményének.

6. A szabalyzat hatalya

a) Targyi hatalyat tekintve a szabalyzat kiterjed az intézmény szakmai célu és
mukodési fenntartasi jellegli  koltségvetési eldiranyzatainak felhasznaldsara,
valamint minden kotelezettségvallalasnak mindsiilé dokumentumra, szerzddéses
okiratra, egyéb eljarasi rendre.

b) Személyi hatalyat tekintve a szabalyzat kiterjed a felhaszndlasra iranyulo
eljarasokban (pl. kotelezettségvallalas, teljesitésigazolés, utalvanyozas) résztvevo,
az intézményre, az intézménnyel kozalkalmazotti vagy munkavégzésre irdnyuld
egyéb jogviszonyban, allé személyekre.
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A SZABALYZAT JOGSZABALYI HATTERE

A szabalyzat a kovetkez6 jogszabalyokon alapul:

1.

a) az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.)

b) az allamhaztartasrol sz010 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL 31.)
Kormanyrendelet (tovabbiakban: Avr.)

c) az allamhaztartas szamvitelérél szolo 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Ahsz.)

d) aszamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Sztv.)

A GAZDALKODAS ALAPELVEI, ALAPKOVETELMENYEI

A gazdalkodas alapelvei:

a) a koltségvetési gazdalkodas a bevételi eldiranyzatok teljesitési kotelezettségét és a
kiadasi eldiranyzatok felhasznalasanak jogosultsagat foglalja magaban;

b) kotelezettségvallalas csak kettés fedezet (eldiranyzat fedezet, likvid fedezet)
rendelkezésre allasa esetén teheto;

€) minden eszkdz, vagy forras értékének, Osszetételének valtozasat eredményezd
gazdasagi eseményrdl bizonylatot kell kidllitani, bizonylat nélkiill a gazdasagi
esemény nem rogzithetd a nyilvantartasokban.

A gazdalkodas alapkdvetelménye

a) a gazdasagossag elve azaz, hogy a kiadas, a miikodés zavartalansaganak, illetve az
alapfeladat magas szintli ellatasanak biztositasa mellett a legalacsonyabb legyen.
Az intézmény szamara kotelez0 a takarékossagra, a forrdsok ésszerli
felhasznalasara valo torekvés;

b) a hatékonysag elve azaz, hogy az intézmény altal ellatott feladat értéke, az azokbol
szarmazo bevétel a lehetd legnagyobb mértékben haladja meg a felhasznalt
er6forrasokhoz kapcsolodo kiadasokat, raforditasokat;

C) az eredményesség elve azaz, hogy a kitlizott célok megvalosuljanak, a tervezett és a
tényleges hatas kozott a legkisebb legyen az eltérés;

d) a szabalyossag elve azaz, hogy az intézmény miikodése, tevékenysége megfeleljen
a vonatkozo szabalyoknak, eldirasoknak.

. A GAZDALKODAS ALTALANOS SZABALYAI

Az intézmény ©6nalld jogi személy, az allamhdztartds onkormanyzati alrendszerébe
tartoz6 onkormanyzati koltségvetési szerv.

Az intézmény gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv. Az intézmény
gazdasagi szervezete a Békéscsabai Egészségiigyi Alapellatasi Intézmény gazdasagi
feladatain kiviil még 10 intézmény gazdasagi szervezetének feladatait is ellatja. A
feladat ellatdsra vonatkozdan a Békéscsabai Egészségiigyi Alapellatasi Intézmény
feladatellatdsra vonatkozd6 munkamegosztasi rendrdl szolé megallapodast kotott a
gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 intézményekkel.
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A Feladatellatasra vonatkoz6 munkamegosztasi rendrol sz6léo megallapodas
(tovabbiakban: megallapodas) alapja a Békéscsaba Megyei Jogli Varos Onkormanyzat
Kozgytilésének a 165/2015.(111. 26.) kozgy. hatarozata, valamint a 608/2015. (XI. 25.)
kozgy. hatdrozat 13. pontja. Ezen megallapoddsok masolata a gazdalkodasi
szabalyzatok 8. szdmu mellékletét képezik. A feladatellatisra vonatokozo
munkamegosztasi rendrél sz6l6 megallapodasban szerepld munkamegosztas a
gazdasagi szervezet ¢és a sajat gazdasagi szervezettel rendelkezd intézményre is
vonatkozik. A részletes feladat megosztast a Gazdasagi szervezet iigyrendje nevi
szabalyzat tartalmazza.

3. Az intézmény vezetdje rendelkezik a kozgytilés altal a koltségvetési rendeletben az
alapfeladatai ellatdsdhoz jovahagyott, jogszabalyi eldirasok szerinti kiemelt
eldirdnyzatok felett. Az altala ellatott gazdalkodési feladatok végrehajtasaért, az
eloiranyzatok feletti feliigyeletéért, azok felhasznéaladsaért, valamint valamennyi
kotelezettségvallalas elvégzéséért egy személyben felel.

4. Az intézmény alaptevékenységét nem haszonszerzés céljabol, hanem az Alapitd
Okiratban meghatarozott kormanyzati funkcioba sorolt — funkcidoszdmmal é&s
megnevezéssel ellatott - kozfeladatként 1atja el.

A koltségvetési szerv azonosito adatai:
Alapito6 okirat szama: BCSEAI/1
Megnevezése: Békéscsabai Egészségiligyi Alapellatasi Intézmény
Székhelye: 5600 Békéscsaba, Wlassics sétany 4.
PIR azonosité: 634134
Képviselje: Bogar Eva
Iranyité/feliigyeleti szerv: Békéscsaba Megyei Jogli Varos Onkormanyzata (5600
Békéscsaba, Szent Istvan tér 7.)

Kozfeladata: A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi
XXXI. torvény 42. § és 42/A. §-dban meghatirozott bolcsddei ellatds. Az
egészségiigyrdl szolo 1997. évi CLIV. torvény alapjan végzett alapellatds és
jarobeteg szakellatas. Az iskola-egészségiigyi ellatasrol szolo 26/1997. (1X.3.) NM
rendeletben meghatarozott iskola-egészségligyi ellatas. A teriileti védondi ellatasrol
sz016 49/2004. (V.21.) ESzCsM rendelet szerinti védondi ellatas.

Szakagazati besorolas: 889110 — Bolcsddei ellatas

5. A gazdalkodéas kiilonb6z6 informatikai rendszerek alkalmazasanak segitségével
torténik, amelyekben az adatok rogzitéséért - a megallapodas alapjan — a Békéscsabai
Egészségiigyi Alapellatasi Intézmény gazdasagi szervezete felelds az intézményvezetd
egyiittmiikodése mellett.

a) A KGR/Forras SQL integralt tigyviteli rendszer tamogatja a szamviteli feladatok
(konyvelés, eldiranyzat- ¢€s eszkOznyilvantartas, kovetelések, kotelezettségek,
kotelezettségvallalasok nyilvantartdsa, szamlazas) végrehajtasat.

b) A KIRA koézpontositott illetményszamfejtd rendszer biztositja az intézmény altal
foglalkoztatottak ¢és vele munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allok



részére a személyi juttatasok, egészségbiztositasi ellatdsok, €¢s a munkaltatot terheld
kozterhek elszamolasat.

6. Az intézmény Onallé bankszamldval rendelkezik. A pénzellatds a fenntarto Aaltal
miuikddtetett Gin. kiskincstari rendszeren keresztiil torténik.

V. AKOTELEZETTSEGVALLALASI RENDSZER
1. Gazdalkodasi jogkorok szabalyozasa

Alapveté rendezd elv az Aht. 36-38. §-a, valamint az Avr. 52-60. §-aban rogzitett
szabalyozas. A hivatkozott jogszabaly a gazdalkodassal Osszefiiggd feladatokkal és
hataskorokkel a Békéscsabai Egészségiigyi Alapellatasi Intézmény gazdasagi szervezete és
a Békéscsabai Egészségiigyi Alapellatasi Intézmény meghatarozott személyeit ruhdzza fel.
A feladatok elvégzésére kijelolt személynek irasban kell nyilatkoznia, hogy tudomasul
veszi és vallalja az ezzel jaro felelGsséget és feladatokat. Ezen hataskorok - meghatarozott
keretek kozott — az intézmény vezetdje, valamint a gazdasagi vezetd altal felhatalmazott
személyre atruhdzhatok. Az atruhazasnak irasban kell megtorténnie, ¢s konkrétan meg
kell jelolni a hataskorokkel felruhazott személyeket. A hataskorok atadasaval ugyanis a
feleldsség is atruhdzasra kertil.

2. Kotelezettségvallalas
2.1. A kitelezettségvallalds fogalmi meghatdrozasa

a) Az Aht. 1. §-dban leirtak alapjan kotelezettségvallalisnak mindsiil a kiadasi
eldiranyzatok terhére fizetési kotelezettség vallalasarol szo6ld, szabalyszeriien
megtett jognyilatkozat:

- aru vagy szolgaltatdis megrendelésérdl elkiildott és  visszaigazolt
megrendelés, elfogadott arajanlat, amely az tigyviteli rendszerben rogzitésre
kertil

- Szerzddés

- megallapodas

- kinevezési okirat

- kozbeszerzési eljarast megindito hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas
- Avr. 45. § (1) bekezdés el6irasai alapjan a kozbeszerzésekrdl szolo 2015.
évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) alapjan, a Kbt. 53.§ (6) bekezdése
alapjan meginditott kozbeszerzési eljaras kivételével -, a palyazati kiiras,
tovabb minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt
kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol fiiggd
fizetési kotelezettséget tanusit, az Avr. 45. § (3) bekezdésében foglalt
kivételekkel

- kikiildetési rendelvénnyel elrendelt kikiildetés

- minden olyan jognyilatkozat, amelybdl fizetési, szolgaltatasi, vagy egyéb
gazdasagi kihatasi kotelezettsége szarmazik az intézménynek, illetve
amelynek teljesitéséért az intézmény jogi uton érvényesitheté feleldsséget
vallal vagy felel6ssé valhat.



b)

2.2.

Kotelezettségvallalasnak mindsiil a koltségvetés végrehajtdsara tett intézkedés,
melynek soran az erre jogosult személy intézkedést tesz a munkavégzés, a
szolgaltatas, az aruszallitas megrendelésére. Egyben kotelezettséget vallal arra, hogy
az elvégzett munka, a teljesitett szolgaltatas atvétele utan az ellenértéket kiegyenliti.

Kotelezettségvallalasra jogosultak kore

Az Avr. 52. § (1) bekezdése alapjan kotelezettségvallalasra az intézmény nevében a
kotelezettséget vallalo szerv vezetdje vagy az altala irdsban felhatalmazott személy
vallalhat kotelezettséget. Ennek értelmében a Békéscsabai Egészségiigyi Alapellatasi
Intézmény vezetdje rendelkezik kotelezettségvallalasi jogosultsaggal vagy az altala
felhatalmazott személy.

A Kkotelezettségvallalasra vonatkozd felhatalmazast a jelen szabalyzat 2. melléklete
szerint kell elkésziteni.

2.3.

a)

b)

d)

f)

A kotelezettségvallalas részletes szabdlyai

Az intézmény vezetdje az aruvasarlasra, vagy szolgaltatds nyujtasara iranyuld
megrendeléseit pénziigyi ellenjegyzés végett megkiildi a gazdasagvezetonek vagy az
altala irasban kijelolt személynek. A bizonylaton megjeloli azt a kormanyzati
funkciot, melynek terhére a kifizetést teljesiteni kell.

Az intézmény vezetdje szerzOdéskotéssel kapcsolatos kotelezettségvallalast a
kovetkezdképpen tehet:

- Az intézmény vezetdje jelzi a gazdasagi vezetd felé szerz8dés kotési szandekat.

- Az intézmény vezetd szakmai jogkore eldonteni a jogszabalyok és szabalyzatok
eldirasainak betartdsa mellett, hogy kivel kot szerzdést.

- A szerz6dés megkotését megeldzden a szerzOdés tervezetet a gazdasagi vezetdnek
atadja pénziigyi ellenjegyzés céljabol.

- A szerz6désen minden esetben szerepelnie kell a pénziigyi ellenjegyzés feliratnak,
a pénziigyi ellenjegyzés datumanak és pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személy
alairasanak.

- A szerz8dés csak pénziigyi ellenjegyzéssel egylitt érvényes.

Kotelezettségvallalasra csak a Békéscsabai Egészségiigyr Alapellatasi Intézmény
gazdasagvezetdje vagy az altala kijeldlt személy pénziigyi ellenjegyzését kovetden,
illetve a pénziigyi teljesités esedékességét megel6zden keriilhet sor.

Az Avr. 53. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan nem sziikséges irasbeli
kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely

— értéke a kettGszazezer forintot nem éri el,

— a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt pénziigyi szolgaltatasok
igénybevételéhez kapcsolodnak,

— az Aht. 36. § (2) bekezdése szerint egyéb fizetési kotelezettségnek minésiil.

A kotelezettségvallalas soran figyelembe kell venni tovabb az Avr. 45. § és 46. §-
aban rogzitett eldirasokat is.

Az Avr. 56. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettsegvallalast kovetden gondoskodni
kell annak a 4/2013. (I.11.) Kormanyrendelet (Ahsz.) szerinti nyilvantartasba
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9)

h)

)

K)

vételérol, és a kotelezettségvallalas értékébdl — az Avr. 46. §-aban foglaltakkal
0sszhangban — a koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad eldiranyzatait terheld
rész lekotésérdl. A kotelezettségvallalasok nyilvantartdsat a gazdasagi szervezet
altal hasznalt FORRAS SQL programmal kell folyamatosan, naprakészen vezetni.

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasdhoz szdmba kell venni az abbol
szarmazo6 valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely
fizetési kotelezettség bekdvetkezése bizonytalan, vagy kiilon jovobeli nyilatkozattol
fligg.

Ha a fizetési kotelezettség jovébeni mértéke nem hatarozhatdé meg pontosan, a
koriilmények és az el6z6 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott

piaci, gazdasagi, tarsadalmi koriilmények kozott — az ésszerli gazdalkodas mellett —
realis legmagasabb Osszegli kotelezettséget kell feltételezni.

Hatarozatlan idére vallalt kotelezettség értékét a koltségvetési évben és az azt
kovetd harom éven keresztlil szdrmazd fizetési kotelezettségek Osszegeként kell
meghatarozni.

A kotelezettségvallalas moddosuldsa, meghitsuldsa, megsziinése esetén
haladéktalanul gondoskodni kell a nyilvantartasban szereplé adatok moddositasarol,
torlésérdl, valamint az Avr. 46. § szerint érintett évek szabad kiadasi eldiranyzatai
modositasarol.

A kotelezettségvallalds nyilvantart6 — a nyilvantartas adatai alapjan —
haladéktalanul koteles jelezni a gazdasagi vezetd felé, ha valamelyik eldiranyzat a
kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes egészében lekotésre keriilt.

Annak érdekében, hogy az eldiranyzatok lekotottségét teljes korlien szamba
lehessen venni, a nem irasban tett kitelezettségvallalasokat is fel kell vezetni a
kotelezettségvallalasok nyilvantartasaba. Ezért az ilyen kotelezettségvallalasokat
szoban jelezni kell a kotelezettségvallalast nyilvantartd személy felé.

3. Pénziigyi ellenjegyzés

3.1.

a)

b)

Pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak kore

Az Avr. 55. § (2) bekezdése alapjan a kotelezettséget vallalo intézménynél a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Békéscsabai Egészségiigyi
Alapellatasi Intézmény gazdasagi vezetGje vagy az altala irasban kijelolt
személy irasban jogosult.

Az Avr. 55. § (3) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsGoktatasban szerzett pénziigyi-
szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel €s emellett
pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo felhatalmazast a jelen szabalyzat 10.
melléklete szerint kell elkésziteni.
A pénziigyi ellenjegyzés részletes szabdlyai

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi
ellenjegyzést megel6zéen meg kell gy6zédnie arrol, hogy a sziikséges szabad
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b)

d)

eldiranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetés idépontjaban a fedezet biztositott,
¢s a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a fentiekben eldirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzonek errdl irasban tajékoztatni kell a kotelezettségvallalot, a
kotelezettséget vallalo szerv vezetdjét.

Ha a kotelezettséget vallalo szerv vezetdje a tajékoztatas ellenére irdsban utasitast
ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzd koteles az utasitasnak eleget
tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténo utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

4. Ervényesités

4.1.

a)

b)

b)

d)

Az érvényesitésre jogosultak kore

Az Avr. 58. § (4) bekezdésében foglalt szabalyok alapjan az érvényesitéssel
kapcsolatos feladatokat a gazdasagi szervezet vezetdje altal megbizott személy latja
el.

Az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan az érvényesitési feladatokat ellatd személynek a
felsGoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb
kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell
rendelkeznie.

Az érvényesitésre jogosult személyeket — az Avr. 55. § (2) bekezdése alapjan — a
jelen szabalyzat 3. melléklete szerint irasban kell kijeldlni.

Az érvényesités részletes szabdlyai

A Kkifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan — az Avr. 58. § szerint — az
érvényesitonek ellendrizni kell az 6sszegszertiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy
a megel6z6 iigymenetben az Aht., Ahsz., tovabba az Avr., valamint szervezetiink
belsé szabalyzataiban foglaltakat megtartottak-e.

Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozénak. Az
érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kovetden az utalvanyoz6 erre irasban
utasitja. A tovabbi eljarasra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
alkalmazni.

Az érvényesités az Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti okmany utalvanyozasa elétt
torténik.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést, az
érvényesités datumat és az érvényesitd alairasat.



5. Teljesités igazolasa

5.1.

A teljesités igazolasdra jogosultak kore

A teljesités igazolasara az intézménynél a vezetd, vagy az altala irasban kijelolt személy
jogosult.

A teljesités igazolasara jogosult személyeket — az Avr. 57. § (4) bekezdésében foglaltak
alapjan — a jelen szabalyzat 4. melléklete szerint kell irasban kijeldlni.

5.2.

a)
b)

c)

d)

e)

A teljesités igazoldasdanak részletes szabdlyai

A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozésa el6tt torténik.

A teljesités igazolas soran ellenérizheté okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni
kell a kiadasok teljesitésének jogossagat, a kiadasok Osszegszerliségét,
ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés
vagy annak egy része az ecllenszolgaltatas teljesitését kovetéen esedékes — annak
teljesitését.

Szervezetiinknél a kiadasok teljesitésigazolasa mellett a bevételekre vonatkozdan
nem kell a teljesitést igazolni.

A teljesités igazolas a szamlan elhelyezett ,,A teljesitést igazolom” szdveg
felvezetésével, a teljesités igazoldsdnak datumaval, a teljesités tényére torténd
utalas megjelolésével és a teljesités igazolasra jogosult személy aldirasaval torténik.

Az intézmény a teljesités igazolast, utalvanyozast a szamlan a szabalyzat 9. szamu
mellékletét képezd bélyegzd hasznélataval teljesiti.

6. Utalvanyozas

6.1.

Az utalvanyozdsra jogosultak kore

Az Avr. 59. (1) bekezdése, valamint az Avr. 52. § alapjan szervezetiinknél a
kotelezettséget vallalé szerv vezetéje vagy az altala irasban felhatalmazott személy
jogosult utalvanyozasra.

Az utalvanyozasra vonatkoz6 felhatalmazast a jelen szabalyzat 5. melléklete szerint kell

elkésziteni.
6.2. Az utalvanyozds részletes szabalyai
a) Az Aht. 38. § (1) bekezdése alapjan a bevételi elSiranyzatok javara bevételt
elszamolni és a kiadasi eldiranyzatok terhére kifizetést elrendelni - az Avr. 59. § (5)
bekezdésében meghatarozott kivételekkel — utalvanyozas alapjan lehet.

b) A kiadasi eléiranyzatok terhére torténd utalvanyozasra — az Avr. 59. § (5)
bekezdésében meghatarozott kivételekkel — a teljesités igazolasat, és az annak
alapjan végrehajtott érvényesitést kovetoen Keriilhet sor.

c) Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett okmanyra ravezetett,
mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

d) A kiilon irasbeli rendelkezésen fel kell tiintetni:
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az ,,utalvany” szot,
a koltségvetési évet,
a befizet6 és a kedvezményezett megnevezését, cimét,
a fizetés idépontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,
a bevétel, kiadas egységes rovartrend €s kormanyzati funkcid szerinti
szamat €s megnevezeseét,
a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz
Ahsz. szerinti kényvviteli szamlajanak szamat és megnevezését,
e a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
e az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést,
e az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat.

e) Szervezetiinknél a FORRAS SQL programmal eléallitott utalvanyt kell alkalmazni.

f) A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az Avr. 59. §
(3) bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni, azzal, hogy az okmanyon mar
szereplé adatokat nem kell megismételni.

g) Az Avr. 59. § (5) bekezdése alapjan nem kell utalvanyozni:

a kozigazgatasi hatdsagi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3.
Ko6zhatalmi bevételek rovatain elszamolandd bevételek beszedését, és az
egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenérteke, B402.
Szolgéltatasok ellenértéke és B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és
B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi ad6 rovatain elszamolt bevételeket,

a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban
a szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos
koltségvetési kiadasokat és kamatbevételeket,

az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain
elszamoland¢é finanszirozasi bevételek teljesitését, és

a fedezetkezel6i szamlardl, valamint — a fedezetkezeldi szamlara torténo
atutalds esetén — az ¢épittetdi fedezetbiztositasi szdmlarol torténd
kifizetéseket.

7. Osszeférhetetlenségi és nyilvantartasi szabalyok

a) Az Avr. 60. § (2) bekezdése kimondja, hogy kotelezettségvallalasi, pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, és teljesités igazolasara iranyulé
feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzatartozdja
(Ptk. 685. §-anak b.) pontja) vagy maga javara latna el.

b.) Az Avr. 60. § (1) bekezdésében foglaltak szerint
a kotelezettségvallalo és pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény

tekintetében azonos személy nem lehet,

az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo
személlyel.

C.) A Kkotelezettségvallalasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, a teljesitésigazolasra, az
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyek nevét, feladatait és alairas
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d.)

mintajat a szabalyzat 6. szdmii melléklete tartalmazza, mely nyilvantartast az
Avr. 60. § (3) bekezdése alapjan naprakészen kell vezetni.

A kotelezettségvallalasra, az pénziigyi ellenjegyzésre, a teljesités igazolasara, az
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyek és helyetteseik hivatalos alairas-
mintait a 7. melléklet tartalmazza.

A nyilvantartas vezetéséért az intézményvezetd felelOs.

8.

Az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belso eldirasok, feltételek

8.1. Adatszolgaltatas a tartozdasallomany alakulasarol

Szervezetiink az elismert tartozasallomanyrol - nemleges adat esetén is - havonta, a
targyhot kovetd honap fenntartd altal meghatarozott napjaig az irdnyitd szerv altal
meghatarozottak szerint adatszolgaltatast koteles teljesiteni.

Az adatszolgaltatas elkészitéséért és hataridore torténd tovabbitasaért a gazdasagi
vezetd felelds.

8.2. Idokozi koltségvetési jelentés

Az Onkormanyzat a koltségvetési gazdalkodasanak alakulasarél — a koltségvetési
szerveket is magaban foglald — id6kozi koltségvetési jelentést kiteles 0sszedllitani.
Az 1d6kozi koltségvetési jelentést az Avr.-ben meghatarozottak szerint kell elkésziteni.

Az intézmény az Avr.-ben foglalt eldirasok, valamint az Onkormanyzat altal
meghatarozottak szerint koteles idokozi koltségvetési jelentést késziteni.

Az adatszolgaltatas elkészitéséért €s hataridore torténd tovabbitasaért a gazdasagi
vezeto felelds.

8.3. 1dokozi mérlegjelentés

A koltségvetési szerveknek az eszkozei és forrdsai alakulasar6l negyedévenként, a
fokonyvi kivonat adataibol Osszeallitott mérlegjelentést kell késziteni az Avr.-ben,
valamint az Onkormanyzat 4ltal meghatarozottak szerint.

A negyedévenkénti idokozi mérlegjelentést a targynegyedévet kovetd honap fenntartd
altal meghatarozott napjaig koteles megkiildeni az Onkormanyzati hivatalba.

Az adatszolgaltatads elkészitéséért és hataridore torténd tovabbitdsdért a gazdasagi
vezet6 felelds.

8.4. Beszamolasi kotelezettség

Az Avr. 5. §, valamint a 6. § alapjan az allamhaztartds szervezeteinek az Avr.
Szabalyai szerint folyamatosan vezetett részletez0 nyilvantartdsokkal, a konyvviteli
zarlat soran készitett fokonyvi kivonattal, valamint a leltdrozasi szabdalyzat eldirasai
szerint elkészitett leltarral alatdmasztott éves koltségvetési beszamolot kell késziteniiik.

Az éves koltségvetési beszamolo elkészitéséért a gazdasagi vezetd felelds.
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VI. ZARO RENDELKEZESEK

A kotelezettségvallalasi szabalyzat 2020. szeptember 1-t61 1ép hatalyba, a korabban
érvényben volt kotelezettségvallalasi szabalyzat ettdl az idéponttol hatalyat veszti.

A koltségvetési szerv vezetdjének kell gondoskodni arrél, hogy a kotelezettségvallalasi
szabalyzatban foglalt eldirdsokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a
szabalyzat 1. szamu mellékletében szerepld megismerési nyilatkozaton alairasukkal
igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozék munkakdri leirdsaban szerepeltetni kell a kotelezettségvallalasi
szabalyzatban nevesitett felel0sségi, hatds és jogkoroket, melyek elkészitéséért a

koltségvetési szerv vezetdje a felelds.

A kotelezettségvallalasi szabalyzat kiadasra keriilt és megtalalhato:
1) intézményvezetd

2) gazdasagi szervezet

Békéscsaba, 2020. junius 30.

Koltségvetési szerv vezetdje Gazdasagi vezetd
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Megismerési nyilatkozat

1. melléklet

A kotelezettségvallalasi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy

az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas
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2. melléklet
Koltségvetési szerv

FELHATALMAZAS

részére

Az éllamhéztartasrol szolod torvény végrehajtdsarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan 20...................... -t6l visszavonasig.

felhatalmazom Ont
hogy a Békéscsabai Egészségiigyi Alapellatasi Intézmény nevében, a koltségvetés terhére
kotelezettséget vallaljon.
Békéscsaba, .........oooiiiiiiiil

Koltségvetési szerv vezetdje

NYILATKOZAT

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasara vonatkoz¢ felhatalmazéast tudomasul veszem,
az arra vonatkozé feladatokat és felelosséget megismertem.

Békéscsaba, .........ooviiiiiiiiiinn

Megbizott személy
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3. melléklet
Koltségvetési szerv

KIJELOLES

részére

Az éllamhaztartasrol szolod torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 58. § (4) bekezdése alapjan 20........................... -t6l visszavonasig.
kijelolom Ont

érvényesitésre jogosult személynek.

Békéscsaba, ...l

Koltségvetési szerv vezetdje

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlasara vonatkozo kijelolést tudomasul veszem, az arra
vonatkoz6 feladatokat és feleldsséget megismertem.

Békéscsaba, .........oooeiiiiiiiiiinn

Kijelolt személy

16



4. melléklet
Koltségvetesi szerv

KIJELOLES

részére
Az éllamhaztartasrol szolo torvény végrehajtadsarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 57.§ (4) bekezdése alapjan 20................cccooviiiiininn.n.. -t6l visszavonasig.
kijel6lom Ont teljesités igazolasara jogosult személynek.
A teljesités igazolasara valo kijelolés:

terjed Ki.
(Itt javasoljuk megjelolni azokat a teriiletek, amelyekre a kijelolés vonatkozik, vagy ha a
kijelélés altalanos, akkor nem kell megjelolni az érintett teriileteket.)

Békéscsaba, .........ccoooiiiiiiiiiiil,

Koltségvetési szerv vezetdje

NYILATKOZAT

A teljesités igazoldsara vonatkozo kijelolést tudomasul veszem, az arra vonatkozo
feladatokat és feleldsséget megismertem.

Békéscsaba, .........oooviiiiiiiiiiin,

Kijelolt személy
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5. melléklet
Koltségvetesi szerv

KIJELOLES

részére

Az éllamhaztartasrol szolod torvény végrehajtdsarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 59. § (1) bekezdés, valamint az 52. § alapjan 20.......................... — tol
visszavonasig.

kijelolom Ont

az utalvanyozasi jogkor gyakorlasara.

Békéscsaba, ...........ooiiii,

Koltségvetési szerv vezetoje

NYILATKOZAT

Az utalvanyozési jogkor gyakorldsdra vonatkozo kijelolést tudomésul veszem, az arra
vonatkoz6 feladatokat és feleldsséget megismertem.

Békéscsaba, .........covviiiiiiiii

Kijelolt személy
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Nyilvantartas

a kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, a pénziigyi ellenjegyzésre,

az érvényesitésre, a teljesités igazolasara jogosult személyekrol

Hataskor Jogosultsag
Név Beosztas Hataskor gyakorl:lo,J anak Kezdete Megsziinése
alairasa
Bogir Eva Kotelezettség vallalas
Argyelan Adrienn Kotelezettség vallalas
Bogir Eva Utalvanyozas
Argyelin Adrienn Utalvanyozas

Zahoranné Aradszki Edit
(3. sz. bolesode)

Teljesitést igazolo

Galos Ildiko
(3. sz. bolcsode)

Teljesitést igazolo

Bertalan Tamasné
(6. sz. bolcsode)

Teljesitést igazolo

Petrovszkiné Csanki
Katalin
(8. sz. bolcsode)

Teljesitést igazolo

Varga Eva Maria
(pszicholégiai tanacsado)

Teljesitést igazolé

Szenti Zoltanné
(védondi szolgalat)

Teljesitést igazolo
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Hataskor Jogosultsag
Név Beosztas Hataskor gyak()'l:l();] anak Kezdete Megsziinése
alairasa
Papp Mihalyné Teljesitést igazolo

Kokaveczné Toth Agnes

Teljesitést igazolo

Kiirtiné Nagy Eva Ellenjegyzo
Liptak Anett Ellenjegyzo
Kishazi Edit Ervényesito
Szakalné Kisuczky Agnes Ervényesito
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1. melléklet

ALAIRASBEJELENTO

A Békéscsabai Egészségiigyi Alapellatasi Intézmény gazdalkodédsaval Osszefliggd
feladatokkal és hataskorokkel az alabbi személyeket ruhazom fel:

. Kotelezettséget vallalhat: Helyettese:
NEV: i NEV: oo
ATAITAS: oviiiieiie e ALAITAS: v
. Utalvanyozhat: Helyettese:
NEV: i NEV: i
ATAITAS: o ATAITAS: v

. Teljesitést igazolhat:

NV i NV i
ALAITAS: oo ALAITAS: ovveiiieeeee et r e eaeans
NV e NV e
ALAITAS: o ALAITAS: eveie it e e
NV e NV e
AJAITAS: oo AJAITAS: e
Ellenjegyezhet: Helyettese:
NV e NV e
AJAITAS: oo AJAITAS: oo
. Ervényesithet: Helyettese:
NV e NV e
AJAITAS: oo AJAITAS: oo

Koltségvetési szerv vezetdje



10. melléklet

Koltségvetési szerv

KIJELOLES

részére

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 54. § (1) bekezdés, valamint az 55. § alapjan 20.................. — t6] visszavonasig
kijelolom Ont

az ellenjegyzési jogkor gyakorlasara.

Békéscsaba, ..........coooiiiiiiii,

Gazdasagi vezeto

NYILATKOZAT

Az ellenjegyzési jogkor gyakorldsdra vonatkozd kijelolést tudomdsul veszem, az arra
vonatkoz6 feladatokat és felelosséget megismertem.

Békéscsaba, .......coooiiiiiii

Kijelolt személy
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