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I. KÖTELEZETTSÉGVÁLLALÁSI SZABÁLYZAT CÉLJA, TARTALMA, 

HATÁLYA 

 

1. A kötelezettségvállalási szabályzat (továbbiakban: szabályzat) célja, hogy meghatározza 

a Békéscsabai Egészségügyi Alapellátási Intézmény (továbbiakban: intézmény) és 

bármely más önálló jogalany között létrejövő, kötelezettségvállalást eredményező 

jogügyletek kapcsán: 

a) a kötelezettségvállalás kezdeményezésére, előkészítésére, 

b) a kötelezettség vállalására,  

c) a szerződések előkészítésére, megkötésére és nyilvántartására vonatkozó 

előírásokat. 

Továbbá célja, hogy az intézmény  

a) a Szervezeti és Működési Szabályzat, valamint  

b) a kapcsolódó jogszabályok előírásait, és  

c) az Alapító Okiratban rögzített alaptevékenységgel kapcsolatos feladatokat 

figyelembe véve elősegítse a hatékony, takarékos és ésszerű intézményi gazdálkodás 

megvalósulását. 

2. A szabályzat átfogóan rendelkezik az intézmény gazdálkodási feladataival 

kapcsolatosan – így különösen a kötelezettségvállalás, ellenjegyzés, teljesítés igazolása, 

érvényesítés, utalványozás gyakorlásának módjával, eljárási és dokumentációs 

részletszabályaival, valamint az ezeket végző személyek kijelölésének rendjével -, 

valamint tartalmazza az ellenőrzési adatszolgáltatási feladatok teljesítésével kapcsolatos 

belső előírásokat, feltételeket. 

3. Célkitűzése, hogy a II. pontban felsorolt jogszabályokban foglaltakat végrehajtsa, 

rendelkezéseiket a gyakorlatban érvényesítse, és ezáltal hozzájáruljon az intézmény 

gazdálkodási stabilitásának és megfelelő likviditási helyzetének fenntartásához. A 

kötelezettségvállalási, ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási és teljesítésigazolási 

jogok rendszerezésével, a szabályzat hozzájárul a gazdálkodási felelősség 

megerősítéséhez a kötelezettségvállalás szintjén. A kötelezettségvállalás és gazdálkodás 

szabályainak betartásával megakadályozza a szabálytalan kötelezettségvállalásokat és 

megerősíti a nyilvántartási és adminisztrációs fegyelmet. 

4. A szabályzat átfogó ismertetést ad az intézmény kötelezettségvállalási folyamatáról, az 

ahhoz kapcsolódó feladatok és hatáskörökről, és ez által segítséget kíván nyújtani a 

gazdálkodási feladatok hatékony, szabályozott ellátásához. 

5. Betartása alapvető feltétele annak, hogy az intézmény eleget tudjon tenni az előírt 

tervezési, nyilvántartási, beszámolási kötelezettségének, a kincstári és saját 

vagyonvédelmének és az eredményes gazdálkodás követelményének. 

6. A szabályzat hatálya  

a) Tárgyi hatályát tekintve a szabályzat kiterjed az intézmény szakmai célú és 

működési fenntartási jellegű költségvetési előirányzatainak felhasználására, 

valamint minden kötelezettségvállalásnak minősülő dokumentumra, szerződéses 

okiratra, egyéb eljárási rendre. 

b) Személyi hatályát tekintve a szabályzat kiterjed a felhasználásra irányuló 

eljárásokban (pl. kötelezettségvállalás, teljesítésigazolás, utalványozás) résztvevő, 

az intézményre, az intézménnyel közalkalmazotti vagy munkavégzésre irányuló 

egyéb jogviszonyban, álló személyekre. 
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II. A SZABÁLYZAT JOGSZABÁLYI HÁTTERE 

 

A szabályzat a következő jogszabályokon alapul: 

a) az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény (továbbiakban: Áht.) 

b) az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) 

Kormányrendelet (továbbiakban: Ávr.) 

c) az államháztartás számviteléről szóló 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 

(továbbiakban: Áhsz.) 

d) a számvitelről szóló 2000. évi C. törvény (továbbiakban: Sztv.) 

III. A GAZDÁLKODÁS ALAPELVEI, ALAPKÖVETELMÉNYEI 

 

1. A gazdálkodás alapelvei: 

a) a költségvetési gazdálkodás a bevételi előirányzatok teljesítési kötelezettségét és a 

kiadási előirányzatok felhasználásának jogosultságát foglalja magában; 

b) kötelezettségvállalás csak kettős fedezet (előirányzat fedezet, likvid fedezet) 

rendelkezésre állása esetén tehető; 

c) minden eszköz, vagy forrás értékének, összetételének változását eredményező 

gazdasági eseményről bizonylatot kell kiállítani, bizonylat nélkül a gazdasági 

esemény nem rögzíthető a nyilvántartásokban. 

2. A gazdálkodás alapkövetelménye 

a) a gazdaságosság elve azaz, hogy a kiadás, a működés zavartalanságának, illetve az 

alapfeladat magas szintű ellátásának biztosítása mellett a legalacsonyabb legyen. 

Az intézmény számára kötelező a takarékosságra, a források ésszerű 

felhasználására való törekvés; 

b) a hatékonyság elve azaz, hogy az intézmény által ellátott feladat értéke, az azokból 

származó bevétel a lehető legnagyobb mértékben haladja meg a felhasznált 

erőforrásokhoz kapcsolódó kiadásokat, ráfordításokat; 

c) az eredményesség elve azaz, hogy a kitűzött célok megvalósuljanak, a tervezett és a 

tényleges hatás között a legkisebb legyen az eltérés; 

d) a szabályosság elve azaz, hogy az intézmény működése, tevékenysége megfeleljen 

a vonatkozó szabályoknak, előírásoknak. 

IV. A GAZDÁLKODÁS ÁLTALÁNOS SZABÁLYAI 

 

1. Az intézmény önálló jogi személy, az államháztartás önkormányzati alrendszerébe 

tartozó önkormányzati költségvetési szerv. 

2. Az intézmény gazdasági szervezettel rendelkező költségvetési szerv. Az intézmény 

gazdasági szervezete a Békéscsabai Egészségügyi Alapellátási Intézmény gazdasági 

feladatain kívül még 10 intézmény gazdasági szervezetének feladatait is ellátja. A 

feladat ellátásra vonatkozóan a Békéscsabai Egészségügyi Alapellátási Intézmény 

feladatellátásra vonatkozó munkamegosztási rendről szóló megállapodást kötött a 

gazdasági szervezettel nem rendelkező intézményekkel. 



 

 
 

5 

 A Feladatellátásra vonatkozó munkamegosztási rendről szóló megállapodás 

(továbbiakban: megállapodás) alapja a Békéscsaba Megyei Jogú Város Önkormányzat 

Közgyűlésének a 165/2015.(III. 26.) közgy. határozata, valamint a 608/2015. (XI. 25.) 

közgy. határozat 13. pontja. Ezen megállapodások másolata a gazdálkodási 

szabályzatok 8. számú mellékletét képezik. A feladatellátásra vonatokozó 

munkamegosztási rendről szóló megállapodásban szereplő munkamegosztás a 

gazdasági szervezet és a saját gazdasági szervezettel rendelkező intézményre is 

vonatkozik. A részletes feladat megosztást a Gazdasági szervezet ügyrendje nevű 

szabályzat tartalmazza. 

3. Az intézmény vezetője rendelkezik a közgyűlés által a költségvetési rendeletben az 

alapfeladatai ellátásához jóváhagyott, jogszabályi előírások szerinti kiemelt 

előirányzatok felett. Az általa ellátott gazdálkodási feladatok végrehajtásáért, az 

előirányzatok feletti felügyeletéért, azok felhasználásáért, valamint valamennyi 

kötelezettségvállalás elvégzéséért egy személyben felel. 

4. Az intézmény alaptevékenységét nem haszonszerzés céljából, hanem az Alapító 

Okiratban meghatározott kormányzati funkcióba sorolt – funkciószámmal és 

megnevezéssel ellátott - közfeladatként látja el. 

A költségvetési szerv azonosító adatai: 

Alapító okirat száma: BCSEAI/1 

Megnevezése: Békéscsabai Egészségügyi Alapellátási Intézmény 

Székhelye: 5600 Békéscsaba, Wlassics sétány 4. 

PIR azonosító: 634134 

Képviselője: Bogár Éva 

Irányító/felügyeleti szerv: Békéscsaba Megyei Jogú Város Önkormányzata (5600 

Békéscsaba, Szent István tér 7.) 

Közfeladata: A gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 1997. évi 

XXXI. törvény 42. § és 42/A. §-ában meghatározott bölcsődei ellátás. Az 

egészségügyről szóló 1997. évi CLIV. törvény alapján végzett alapellátás és 

járóbeteg szakellátás. Az iskola-egészségügyi ellátásról szóló 26/1997. (IX.3.) NM 

rendeletben meghatározott iskola-egészségügyi ellátás. A területi védőnői ellátásról 

szóló 49/2004. (V.21.) ESzCsM rendelet szerinti védőnői ellátás. 

Szakágazati besorolás: 889110 – Bölcsődei ellátás 

5. A gazdálkodás különböző informatikai rendszerek alkalmazásának segítségével 

történik, amelyekben az adatok rögzítéséért - a megállapodás alapján – a Békéscsabai 

Egészségügyi Alapellátási Intézmény gazdasági szervezete felelős az intézményvezető 

együttműködése mellett. 

a) A KGR/Forrás SQL integrált ügyviteli rendszer támogatja a számviteli feladatok 

(könyvelés, előirányzat- és eszköznyilvántartás, követelések, kötelezettségek, 

kötelezettségvállalások nyilvántartása, számlázás) végrehajtását. 

b) A KIRA központosított illetményszámfejtő rendszer biztosítja az intézmény által 

foglalkoztatottak és vele munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonyban állók 
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részére a személyi juttatások, egészségbiztosítási ellátások, és a munkáltatót terhelő 

közterhek elszámolását. 

6. Az intézmény önálló bankszámlával rendelkezik. A pénzellátás a fenntartó által 

működtetett ún. kiskincstári rendszeren keresztül történik. 

 

 

V. A KÖTELEZETTSÉGVÁLLALÁSI RENDSZER 

 

1. Gazdálkodási jogkörök szabályozása 

 

Alapvető rendező elv az Áht. 36-38. §-a, valamint az Ávr. 52-60. §-ában rögzített 

szabályozás. A hivatkozott jogszabály a gazdálkodással összefüggő feladatokkal és 

hatáskörökkel a Békéscsabai Egészségügyi Alapellátási Intézmény gazdasági szervezete és 

a Békéscsabai Egészségügyi Alapellátási Intézmény meghatározott személyeit ruházza fel. 

A feladatok elvégzésére kijelölt személynek írásban kell nyilatkoznia, hogy tudomásul 

veszi és vállalja az ezzel járó felelősséget és feladatokat. Ezen hatáskörök - meghatározott 

keretek között – az intézmény vezetője, valamint a gazdasági vezető által felhatalmazott 

személyre átruházhatók. Az átruházásnak írásban kell megtörténnie, és konkrétan meg 

kell jelölni a hatáskörökkel felruházott személyeket. A hatáskörök átadásával ugyanis a 

felelősség is átruházásra kerül.  

 

2. Kötelezettségvállalás  
 

2.1. A kötelezettségvállalás fogalmi meghatározása 

 

a) Az Áht. 1. §-ában leírtak alapján kötelezettségvállalásnak minősül a kiadási 

előirányzatok terhére fizetési kötelezettség vállalásáról szóló, szabályszerűen 

megtett jognyilatkozat: 

- áru vagy szolgáltatás megrendeléséről elküldött és visszaigazolt 

megrendelés, elfogadott árajánlat, amely az ügyviteli rendszerben rögzítésre 

kerül 

- szerződés 

- megállapodás 

- kinevezési okirat 

- közbeszerzési eljárást megindító hirdetmény, részvételi, ajánlattételi felhívás 

- Ávr. 45. § (1) bekezdés előírásai alapján a közbeszerzésekről szóló 2015. 

évi CXLIII. törvény (továbbiakban: Kbt.) alapján, a Kbt. 53.§ (6) bekezdése 

alapján megindított közbeszerzési eljárás kivételével -, a pályázati kiírás, 

tovább minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vállalt 

kötelezettség, amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatától függő 

fizetési kötelezettséget tanúsít, az Ávr. 45. § (3) bekezdésében foglalt 

kivételekkel 

- kiküldetési rendelvénnyel elrendelt kiküldetés 

- minden olyan jognyilatkozat, amelyből fizetési, szolgáltatási, vagy egyéb 

gazdasági kihatású kötelezettsége származik az intézménynek, illetve 

amelynek teljesítéséért az intézmény jogi úton érvényesíthető felelősséget 

vállal vagy felelőssé válhat. 
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b) Kötelezettségvállalásnak minősül a költségvetés végrehajtására tett intézkedés, 

melynek során az erre jogosult személy intézkedést tesz a munkavégzés, a 

szolgáltatás, az áruszállítás megrendelésére. Egyben kötelezettséget vállal arra, hogy 

az elvégzett munka, a teljesített szolgáltatás átvétele után az ellenértéket kiegyenlíti. 

 

2.2. Kötelezettségvállalásra jogosultak köre 

 

Az Ávr. 52. § (1) bekezdése alapján kötelezettségvállalásra az intézmény nevében a 

kötelezettséget vállaló szerv vezetője vagy az általa írásban felhatalmazott személy 

vállalhat kötelezettséget. Ennek értelmében a Békéscsabai Egészségügyi Alapellátási 

Intézmény vezetője rendelkezik kötelezettségvállalási jogosultsággal vagy az általa 

felhatalmazott személy. 

A kötelezettségvállalásra vonatkozó felhatalmazást a jelen szabályzat 2. melléklete 

szerint kell elkészíteni.  

 

2.3. A kötelezettségvállalás részletes szabályai 

 

a) Az intézmény vezetője az áruvásárlásra, vagy szolgáltatás nyújtására irányuló 

megrendeléseit pénzügyi ellenjegyzés végett megküldi a gazdaságvezetőnek vagy az 

általa írásban kijelölt személynek. A bizonylaton megjelöli azt a kormányzati 

funkciót, melynek terhére a kifizetést teljesíteni kell. 

b) Az intézmény vezetője szerződéskötéssel kapcsolatos kötelezettségvállalást a 

következőképpen tehet: 

- Az intézmény vezetője jelzi a gazdasági vezető felé szerződés kötési szándékát. 

- Az intézmény vezető szakmai jogköre eldönteni a jogszabályok és szabályzatok 

előírásainak betartása mellett, hogy kivel köt szerződést. 

- A szerződés megkötését megelőzően a szerződés tervezetet a gazdasági vezetőnek 

átadja pénzügyi ellenjegyzés céljából. 

- A szerződésen minden esetben szerepelnie kell a pénzügyi ellenjegyzés feliratnak, 

a pénzügyi ellenjegyzés dátumának és pénzügyi ellenjegyzésre jogosult személy 

aláírásának. 

- A szerződés csak pénzügyi ellenjegyzéssel együtt érvényes. 

c) Kötelezettségvállalásra csak a Békéscsabai Egészségügyi Alapellátási Intézmény 

gazdaságvezetője vagy az általa kijelölt személy pénzügyi ellenjegyzését követően, 

illetve a pénzügyi teljesítés esedékességét megelőzően kerülhet sor.  

d) Az Ávr. 53. § (1) bekezdésében foglaltak alapján nem szükséges írásbeli 

kötelezettségvállalás az olyan kifizetések teljesítéséhez, amely 

− értéke a kettőszázezer forintot nem éri el,  

− a fizetési számlákról a számlavezető által leemelt pénzügyi szolgáltatások 

igénybevételéhez kapcsolódnak, 

− az Áht. 36. § (2) bekezdése szerint egyéb fizetési kötelezettségnek minősül. 

e) A kötelezettségvállalás során figyelembe kell venni tovább az Ávr. 45. § és 46. §-

ában rögzített előírásokat is. 

f) Az Ávr. 56. § (1) bekezdése alapján a kötelezettségvállalást követően gondoskodni 

kell annak a 4/2013. (I.11.) Kormányrendelet (Áhsz.) szerinti nyilvántartásba 
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vételéről, és a kötelezettségvállalás értékéből – az Ávr. 46. §-ában foglaltakkal 

összhangban – a költségvetési év és az azt követő évek szabad előirányzatait terhelő 

rész lekötéséről. A kötelezettségvállalások nyilvántartását a gazdasági szervezet 

által használt FORRÁS SQL programmal kell folyamatosan, naprakészen vezetni.   

g) A kötelezettségvállalás értékének meghatározásához számba kell venni az abból 

származó valamennyi fizetési kötelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely 

fizetési kötelezettség bekövetkezése bizonytalan, vagy külön jövőbeli nyilatkozattól 

függ.  

h) Ha a fizetési kötelezettség jövőbeni mértéke nem határozható meg pontosan, a 

körülmények és az előző évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapján az adott 

piaci, gazdasági, társadalmi körülmények között – az ésszerű gazdálkodás mellett – 

reális legmagasabb összegű kötelezettséget kell feltételezni.  

i) Határozatlan időre vállalt kötelezettség értékét a költségvetési évben és az azt 

követő három éven keresztül származó fizetési kötelezettségek összegeként kell 

meghatározni. 

j) A kötelezettségvállalás módosulása, meghiúsulása, megszűnése esetén 

haladéktalanul gondoskodni kell a nyilvántartásban szereplő adatok módosításáról, 

törléséről, valamint az Ávr. 46. § szerint érintett évek szabad kiadási előirányzatai 

módosításáról. 

k) A kötelezettségvállalás nyilvántartó – a nyilvántartás adatai alapján – 

haladéktalanul köteles jelezni a gazdasági vezető felé, ha valamelyik előirányzat a 

kötelezettségvállalások következtében teljes egészében lekötésre került.  

l) Annak érdekében, hogy az előirányzatok lekötöttségét teljes körűen számba 

lehessen venni, a nem írásban tett kötelezettségvállalásokat is fel kell vezetni a 

kötelezettségvállalások nyilvántartásába. Ezért az ilyen kötelezettségvállalásokat 

szóban jelezni kell a kötelezettségvállalást nyilvántartó személy felé.  

 

3. Pénzügyi ellenjegyzés  
 

3.1. Pénzügyi ellenjegyzésre jogosultak köre 

 

a) Az Ávr. 55. § (2) bekezdése alapján a kötelezettséget vállaló intézménynél a 

kötelezettségvállalás pénzügyi ellenjegyzésére a Békéscsabai Egészségügyi 

Alapellátási Intézmény gazdasági vezetője vagy az általa írásban kijelölt 

személy írásban jogosult. 

b) Az Ávr. 55. § (3) bekezdése alapján a kötelezettségvállalás pénzügyi 

ellenjegyzésére feljogosított személynek a felsőoktatásban szerzett pénzügyi-

számviteli végzettséggel, vagy legalább középfokú iskolai végzettséggel és emellett 

pénzügyi-számviteli képesítéssel kell rendelkeznie. 

c) A pénzügyi ellenjegyzésre vonatkozó felhatalmazást a jelen szabályzat 10. 

melléklete szerint kell elkészíteni. 

 

3.2. A pénzügyi ellenjegyzés részletes szabályai 

a) Az Áht. 37. § (1) bekezdése alapján a pénzügyi ellenjegyzőnek a pénzügyi 

ellenjegyzést megelőzően meg kell győződnie arról, hogy a szükséges szabad 
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előirányzat rendelkezésre áll, a tervezett kifizetés időpontjában a fedezet biztosított, 

és a kötelezettségvállalás nem sérti a gazdálkodásra vonatkozó szabályokat. 

b) Amennyiben a kötelezettségvállalás nem felel meg a fentiekben előírtaknak, a 

pénzügyi ellenjegyzőnek erről írásban tájékoztatni kell a kötelezettségvállalót, a 

kötelezettséget vállaló szerv vezetőjét.  

c) Ha a kötelezettséget vállaló szerv vezetője a tájékoztatás ellenére írásban utasítást 

ad a pénzügyi ellenjegyzésre, a pénzügyi ellenjegyző köteles az utasításnak eleget 

tenni és az Ávr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljárni.  

d) A pénzügyi ellenjegyzést a kötelezettségvállalás dokumentumán a pénzügyi 

ellenjegyzés dátumának és a pénzügyi ellenjegyzés tényére történő utalás 

megjelölésével, az arra jogosult személy aláírásával kell igazolni.  

 

4. Érvényesítés  

 
4.1. Az érvényesítésre jogosultak köre 

 

a) Az Ávr. 58. § (4) bekezdésében foglalt szabályok alapján az érvényesítéssel 

kapcsolatos feladatokat a gazdasági szervezet vezetője által megbízott személy látja 

el.  

b) Az Ávr. 58. § (4) bekezdése alapján az érvényesítési feladatokat ellátó személynek a 

felsőoktatásban szerzett pénzügyi-számviteli végzettséggel, vagy legalább 

középfokú iskolai végzettséggel és emellett pénzügyi-számviteli képesítéssel kell 

rendelkeznie. 

c) Az érvényesítésre jogosult személyeket – az Ávr. 55. § (2) bekezdése alapján – a 

jelen szabályzat 3. melléklete szerint írásban kell kijelölni.  

 

4.2. Az érvényesítés részletes szabályai 

 

a) A kifizetések esetén a teljesítés igazolása alapján – az Ávr. 58. § szerint – az 

érvényesítőnek ellenőrizni kell az összegszerűséget, a fedezet meglétét és azt, hogy 

a megelőző ügymenetben az Áht., Áhsz., továbbá az Ávr., valamint szervezetünk 

belső szabályzataiban foglaltakat megtartották-e.  

b) Amennyiben az érvényesítő az érvényesítés során a jogszabályok, illetve a belső 

szabályzatok megsértését tapasztalja, köteles azt jelezni az utalványozónak. Az 

érvényesítés nem tagadható meg, ha ezt követően az utalványozó erre írásban 

utasítja. A további eljárásra az Ávr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabályokat kell 

alkalmazni.  

c) Az érvényesítés az Ávr. 59. § (2) bekezdése szerinti okmány utalványozása előtt 

történik. 

d) Az érvényesítésnek tartalmaznia kell az érvényesítésre utaló megjelölést, az 

érvényesítés dátumát és az érvényesítő aláírását.  
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5. Teljesítés igazolása  
 

5.1. A teljesítés igazolására jogosultak köre 

 

A teljesítés igazolására az intézménynél a vezető, vagy az általa írásban kijelölt személy 

jogosult.  

A teljesítés igazolására jogosult személyeket – az Ávr. 57. § (4) bekezdésében foglaltak 

alapján – a jelen szabályzat 4. melléklete szerint kell írásban kijelölni.  

 

5.2. A teljesítés igazolásának részletes szabályai 

 

a) A teljesítés igazolása a kiadás utalványozása előtt történik.  

b) A teljesítés igazolás során ellenőrizhető okmányok alapján ellenőrizni és igazolni 

kell a kiadások teljesítésének jogosságát, a kiadások összegszerűségét, 

ellenszolgáltatást is magában foglaló kötelezettségvállalás esetében – ha a kifizetés 

vagy annak egy része az ellenszolgáltatás teljesítését követően esedékes – annak 

teljesítését. 

c) Szervezetünknél a kiadások teljesítésigazolása mellett a bevételekre vonatkozóan 

nem kell a teljesítést igazolni. 

d) A teljesítés igazolás a számlán elhelyezett „A teljesítést igazolom” szöveg 

felvezetésével, a teljesítés igazolásának dátumával, a teljesítés tényére történő 

utalás megjelölésével és a teljesítés igazolásra jogosult személy aláírásával történik. 

e) Az intézmény a teljesítés igazolást, utalványozást a számlán a szabályzat 9. számú 

mellékletét képező bélyegző használatával teljesíti.  

 

6. Utalványozás  
 

6.1. Az utalványozásra jogosultak köre 

 

Az Ávr. 59. (1) bekezdése, valamint az Ávr. 52. § alapján szervezetünknél a 

kötelezettséget vállaló szerv vezetője vagy az általa írásban felhatalmazott személy 

jogosult utalványozásra. 

Az utalványozásra vonatkozó felhatalmazást a jelen szabályzat 5. melléklete szerint kell 

elkészíteni.  

 

6.2. Az utalványozás részletes szabályai 

 

a) Az Áht. 38. § (1) bekezdése alapján a bevételi előirányzatok javára bevételt 

elszámolni és a kiadási előirányzatok terhére kifizetést elrendelni - az Ávr. 59. § (5) 

bekezdésében meghatározott kivételekkel – utalványozás alapján lehet. 

b) A kiadási előirányzatok terhére történő utalványozásra – az Ávr. 59. § (5) 

bekezdésében meghatározott kivételekkel – a teljesítés igazolását, és az annak 

alapján végrehajtott érvényesítést követően kerülhet sor.  

c) Utalványozni készpénzes fizetési mód esetén az érvényesített okmányra rávezetett, 

más esetben külön írásbeli rendelkezéssel lehet.  

d) A külön írásbeli rendelkezésen fel kell tüntetni:  
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- az „utalvány” szót, 

- a költségvetési évet, 

- a befizető és a kedvezményezett megnevezését, címét, 

- a fizetés időpontját, módját, összegét, devizanemét, 

- a bevétel, kiadás egységes rovartrend és kormányzati funkció szerinti 

számát és megnevezését,  

- a terheléssel, jóváírással (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszköz 

Áhsz. szerinti könyvviteli számlájának számát és megnevezését,  

• a kötelezettségvállalás nyilvántartási számát,  

• az Ávr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesítést,  

• az utalványozó keltezéssel ellátott aláírását. 

e) Szervezetünknél a FORRÁS SQL programmal előállított utalványt kell alkalmazni.  

f) A bevételi és kiadási pénztárbizonylatra rávezetett rendelkezésen az Ávr. 59. § 

(3) bekezdés szerinti adatokat kell feltüntetni, azzal, hogy az okmányon már 

szereplő adatokat nem kell megismételni. 

g) Az Ávr. 59. § (5) bekezdése alapján nem kell utalványozni: 

− a közigazgatási hatósági határozaton alapuló, az egységes rovatrend B3. 

Közhatalmi bevételek rovatain elszámolandó bevételek beszedését, és az 

egységes rovatrend B401. Készletértékesítés ellenértéke, B402. 

Szolgáltatások ellenértéke és B403. Közvetített szolgáltatások ellenértéke és 

B406. Kiszámlázott általános forgalmi adó rovatain elszámolt bevételeket,  

− a fizetési számla vezetésével és az azon végzett műveletekkel kapcsolatban 

a számlavezető által felszámított díjakkal, költségekkel kapcsolatos 

költségvetési kiadásokat és kamatbevételeket,  

− az egységes rovatrend B813. Maradvány igénybevétele rovatain 

elszámolandó finanszírozási bevételek teljesítését, és 

− a fedezetkezelői számláról, valamint – a fedezetkezelői számlára történő 

átutalás esetén – az építtetői fedezetbiztosítási számláról történő 

kifizetéseket.  

 

7. Összeférhetetlenségi és nyilvántartási szabályok  
 

a.) Az Ávr. 60. § (2) bekezdése kimondja, hogy kötelezettségvállalási, pénzügyi 

ellenjegyzési, érvényesítési, utalványozási, és teljesítés igazolására irányuló 

feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét közeli hozzátartozója 

(Ptk. 685. §-ának  b.) pontja) vagy maga javára látná el. 

 

b.) Az Ávr. 60. § (1) bekezdésében foglaltak szerint 

− a kötelezettségvállaló és pénzügyi ellenjegyző ugyanazon gazdasági esemény 

tekintetében azonos személy nem lehet,  

− az érvényesítő ugyanazon gazdasági esemény tekintetében nem lehet azonos a 

kötelezettségvállalásra, az utalványozásra jogosult és a teljesítést igazoló 

személlyel. 

 

c.) A kötelezettségvállalásra, a pénzügyi ellenjegyzésre, a teljesítésigazolásra, az 

érvényesítésre, utalványozásra jogosult személyek nevét, feladatait és aláírás 
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mintáját a szabályzat 6. számú melléklete tartalmazza, mely nyilvántartást az 

Ávr. 60. § (3) bekezdése alapján naprakészen kell vezetni. 

 

d.) A kötelezettségvállalásra, az pénzügyi ellenjegyzésre, a teljesítés igazolására, az 

érvényesítésre, utalványozásra jogosult személyek és helyetteseik hivatalos aláírás-

mintáit a 7. melléklet tartalmazza.  

 

A nyilvántartás vezetéséért az intézményvezető felelős. 

 

8. Az adatszolgáltatási feladatok teljesítésével kapcsolatos belső előírások, feltételek 

 

8.1. Adatszolgáltatás a tartozásállomány alakulásáról  

 

Szervezetünk az elismert tartozásállományról - nemleges adat esetén is - havonta, a 

tárgyhót követő hónap fenntartó által meghatározott napjáig az irányító szerv által 

meghatározottak szerint adatszolgáltatást köteles teljesíteni.  

 

Az adatszolgáltatás elkészítéséért és határidőre történő továbbításáért a gazdasági 

vezető felelős.   

 

8.2. Időközi költségvetési jelentés 

 

Az Önkormányzat a költségvetési gazdálkodásának alakulásáról – a költségvetési 

szerveket is magában foglaló – időközi költségvetési jelentést köteles összeállítani.  

Az időközi költségvetési jelentést az Ávr.-ben meghatározottak szerint kell elkészíteni. 

 

Az intézmény az Ávr.-ben foglalt előírások, valamint az Önkormányzat által 

meghatározottak szerint köteles időközi költségvetési jelentést készíteni. 

Az adatszolgáltatás elkészítéséért és határidőre történő továbbításáért a gazdasági 

vezető felelős. 

 

8.3. Időközi mérlegjelentés 

 

A költségvetési szerveknek az eszközei és forrásai alakulásáról negyedévenként, a 

főkönyvi kivonat adataiból összeállított mérlegjelentést kell készíteni az Ávr.-ben, 

valamint az Önkormányzat által meghatározottak szerint. 

A negyedévenkénti időközi mérlegjelentést a tárgynegyedévet követő hónap fenntartó 

által meghatározott napjáig köteles megküldeni az Önkormányzati hivatalba. 

Az adatszolgáltatás elkészítéséért és határidőre történő továbbításáért a gazdasági 

vezető felelős. 

  

8.4. Beszámolási kötelezettség  

 

Az Ávr. 5. §, valamint a 6. § alapján az államháztartás szervezeteinek az Ávr. 

Szabályai szerint folyamatosan vezetett részletező nyilvántartásokkal, a könyvviteli 

zárlat során készített főkönyvi kivonattal, valamint a leltározási szabályzat előírásai 

szerint elkészített leltárral alátámasztott éves költségvetési beszámolót kell készíteniük.  

 

Az éves költségvetési beszámoló elkészítéséért a gazdasági vezető felelős.   
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VI. ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK 

 

 

A kötelezettségvállalási szabályzat 2020. szeptember 1-től lép hatályba, a korábban 

érvényben volt kötelezettségvállalási szabályzat ettől az időponttól hatályát veszti.  

A költségvetési szerv vezetőjének kell gondoskodni arról, hogy a kötelezettségvállalási 

szabályzatban foglalt előírásokat az érintett munkatársak megismerjék, annak tényét a 

szabályzat 1. számú mellékletében szereplő megismerési nyilatkozaton aláírásukkal 

igazolják a hatálybalépés napjával egyidejűleg. 

 

Az érintett dolgozók munkaköri leírásában szerepeltetni kell a kötelezettségvállalási 

szabályzatban nevesített felelősségi, hatás és jogköröket, melyek elkészítéséért a 

költségvetési szerv vezetője a felelős. 

 

A kötelezettségvállalási szabályzat kiadásra került és megtalálható:  

1) intézményvezető 

2) gazdasági szervezet 

 

 

 

 

 

Békéscsaba, 2020. június 30.     

 

 

 

          ………...................................                                 ...................................... 

           Költségvetési szerv vezetője                                      Gazdasági vezető   
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 1. melléklet  

Megismerési nyilatkozat 

 

A kötelezettségvállalási szabályzatban foglaltakat megismertem. Tudomásul veszem, hogy 

az abban foglaltakat a munkavégzésem során köteles vagyok betartani. 

 

Név Beosztás Kelt Aláírás 
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……………………………………                                                                             2. melléklet  

               Költségvetési szerv 

 

 

F E L H A T A L M A Z Á S  

 

 

…………………………………….. 

részére  

 

 

Az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. 

rendelet 52. § (1) bekezdése alapján 20………………….-től visszavonásig. 

 

felhatalmazom Önt 

 

hogy a Békéscsabai Egészségügyi Alapellátási Intézmény nevében, a költségvetés terhére 

kötelezettséget vállaljon.  

 

 

Békéscsaba, …………………….. 

 

                                                                                        ………………….………… 

                                                                                        Költségvetési szerv vezetője 

 

 

 

 

 

NYILATKOZAT 

 

 

A kötelezettségvállalási jogkör gyakorlására vonatkozó felhatalmazást tudomásul veszem, 

az arra vonatkozó feladatokat és felelősséget megismertem.  

 

 

Békéscsaba, ……..………………… 

 

 

 

                                                                                           …………………………. 

                                                                                                  Megbízott  személy 
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……………………………………                                                                            3. melléklet  

               Költségvetési szerv 

            

 

 

 

K I J E L Ö L É S  

 

 

…………………………………….. 

részére  

 

 

 

Az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. 

rendelet 58. § (4) bekezdése alapján 20………………………-től visszavonásig. 

 

kijelölöm Önt  

 

 

érvényesítésre jogosult személynek. 

 

 

Békéscsaba, …………………….. 

 

 

                                                                                        ………………………… 

           Költségvetési szerv vezetője 

 

 

 

NYILATKOZAT 

 

 

Az érvényesítési jogok gyakorlására vonatkozó kijelölést tudomásul veszem, az arra 

vonatkozó feladatokat és felelősséget megismertem.  

 

 

Békéscsaba, …….………………… 

 

           

                                                                                           …………………………. 

                                                                                                    Kijelölt személy 
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……………………………………                                                                            4. melléklet  

               Költségvetési szerv 

 

 

 

K I J E L Ö L É S  

 

 

…………………………………….. 

részére  

 

 

Az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. 

rendelet 57.§ (4) bekezdése alapján 20………………………………-től visszavonásig. 

 

kijelölöm Önt teljesítés igazolására jogosult személynek. 

 

A teljesítés igazolására való kijelölés:  

 

…………………………………………. 

 

………………………………………… 

terjed ki.  

(Itt javasoljuk megjelölni azokat a területek, amelyekre a kijelölés vonatkozik, vagy ha a 

kijelölés általános, akkor nem kell megjelölni az érintett területeket.) 

 

 

Békéscsaba, ………..…………….. 

 

 

                                                                                       …….……………………… 

                                                                                      Költségvetési szerv vezetője 

                                                                                                     

 

 

NYILATKOZAT 

 

A teljesítés igazolására vonatkozó kijelölést tudomásul veszem, az arra vonatkozó 

feladatokat és felelősséget megismertem.  

 

 

Békéscsaba, ………………………… 

 

           

                                                                                           …………………………. 

                                                                                                    Kijelölt személy 
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……………………………………                                                                             5. melléklet  

               Költségvetési szerv 

 

 

 

K I J E L Ö L É S  

 

 

…………………………………….. 

részére  

 

 

Az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. 

rendelet 59. § (1) bekezdés, valamint az 52. § alapján 20……………………..– től 

visszavonásig. 

 

kijelölöm Önt 

 

az utalványozási jogkör gyakorlására. 

 

 

 

Békéscsaba, ………..…………….. 

 

                                                                                        ……………………………. 

                                                                                         Költségvetési szerv vezetője 

                                                                            

 

 

 

 

 

 

NYILATKOZAT 

 

Az utalványozási jogkör gyakorlására vonatkozó kijelölést tudomásul veszem, az arra 

vonatkozó feladatokat és felelősséget megismertem.  

 

 

Békéscsaba, ……….………………… 

 

                                                                                           …………………………. 

                                                                                                    Kijelölt személy 
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6. melléklet 

Nyilvántartás 

 

a kötelezettségvállalásra, az utalványozásra, a pénzügyi ellenjegyzésre, 

az érvényesítésre, a teljesítés igazolására jogosult személyekről 

 

 

 

Név 

 

Beosztás 

 

Hatáskör 

Hatáskör  

gyakorlójának 

aláírása 

Jogosultság 

Kezdete Megszűnése 

Bogár Éva 
 

Kötelezettség vállalás 
   

Árgyelán Adrienn 
 

Kötelezettség vállalás 
   

Bogár Éva 
 

Utalványozás 
   

Árgyelán Adrienn 
 

Utalványozás 
   

Zahoránné Aradszki Edit 

(3. sz. bölcsőde) 

 
Teljesítést igazoló 

   

Gálos Ildikó  

(3. sz. bölcsőde) 

 
Teljesítést igazoló 

   

Bertalan Tamásné  

(6. sz. bölcsőde) 

 
Teljesítést igazoló 

   

Petrovszkiné Csanki 

Katalin  

(8. sz. bölcsőde) 

 

Teljesítést igazoló 

   

Varga Éva Mária 

(pszichológiai tanácsadó) 

 
Teljesítést igazoló 

   

Szenti Zoltánné  

(védőnői szolgálat) 

 
Teljesítést igazoló 
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Név 

 

Beosztás 

 

Hatáskör 

Hatáskör  

gyakorlójának 

aláírása 

Jogosultság 

Kezdete Megszűnése 

Papp Mihályné 
 

Teljesítést igazoló 
   

Kokaveczné Tóth Ágnes 
 

Teljesítést igazoló 
   

Kürtiné Nagy Éva 
 

Ellenjegyző 
   

Lipták Anett 
 

Ellenjegyző 
   

Kisházi Edit 
 

Érvényesítő 
   

Szakálné Kisuczky Ágnes 
 

Érvényesítő 
   

 



7. melléklet 

 

ALÁÍRÁSBEJELENTŐ 

 
A Békéscsabai Egészségügyi Alapellátási Intézmény gazdálkodásával összefüggő 

feladatokkal és hatáskörökkel az alábbi személyeket ruházom fel: 

 

 

1. Kötelezettséget vállalhat: Helyettese: 

Név: .........................................................  Név: ............................................................  

Aláírás:  ...................................................  Aláírás:  ......................................................  

2. Utalványozhat:  Helyettese: 

Név:  ........................................................  Név:  ...........................................................  

Aláírás: ....................................................  Aláírás:  ......................................................  

3. Teljesítést igazolhat:   

Név:  ........................................................  Név:  ...........................................................  

Aláírás:  ...................................................  Aláírás:  ......................................................  

  

Név:  ........................................................  Név:  ...........................................................  

Aláírás:  ...................................................  Aláírás:  ......................................................  

 

Név:  ........................................................  Név:  ...........................................................  

Aláírás:  ...................................................  Aláírás:  ......................................................  

4. Ellenjegyezhet:  Helyettese: 

Név:  ........................................................  Név:  ...........................................................  

Aláírás:  ...................................................  Aláírás:  ......................................................  

5. Érvényesíthet:  Helyettese: 

Név:  ........................................................  Név:  ...........................................................  

Aláírás:  ...................................................  Aláírás:  ......................................................  

  ........................................................................  

  Költségvetési szerv vezetője 
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                                                                                       10.  melléklet 

 

……………………………………                                                                               

               Költségvetési szerv 

 

 

 

K I J E L Ö L É S  

 

 

…………………………………….. 

részére  

 

 

Az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. 

rendelet 54. § (1) bekezdés, valamint az 55. § alapján 20………………– től visszavonásig 

 

kijelölöm Önt 

 

az ellenjegyzési jogkör gyakorlására. 

 

 

 

Békéscsaba, ………….…………….. 

 

                                                                                        ……………………………. 

                                                                                                 Gazdasági vezető 

 

 

 

 

 

 

 

NYILATKOZAT 

 

Az ellenjegyzési jogkör gyakorlására vonatkozó kijelölést tudomásul veszem, az arra 

vonatkozó feladatokat és felelősséget megismertem.  

 

 

Békéscsaba, …………….………………… 

 

                                                                                           …………………………. 

                                                                                                    Kijelölt személy 

 

 

 


